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Guia para Elaboracdo do Plano de Aplicacdo

Este guia foi criado para explicar de forma simples os elementos essenciais
das despesas, focando no que chamamos de investimento (capital), na pesquisa de
precos (cotagdes), no mapa de precos, o valor final dos produtos € formado e

principalmente a inser¢do no Plano de Aplicacdo no SISTAG.

1. O que é Capital e Investimento?

Capital € o dinheiro que vocé usa para comprar bens que vao durar muito tempo
e trazer beneficios futuros. Pense em maquinas, equipamentos ou veiculos. E como

plantar uma semente para colher frutos la na frente.

Para que um item seja considerado um investimento, ele precisa seguir alguns

critérios:

o Durabilidade: Ele deve conseguir funcionar normalmente por até 2 (dois) anos.
Ou seja, ndo é algo para usar e jogar fora logo.

e Fragilidade: Se o item quebra ou estraga muito facilmente, perdendo sua
fungéo ou identidade, ele ndo se encaixa aqui.

o Perecibilidade: Caso o item mude (quimica ou fisicamente), se deteriore ou
perca suas caracteristicas importantes com o tempo ou 0 uso.

e Incorporabilidade: O item é feito para se juntar a outro e, se for tirado, o item
principal perderia sua funcdo. Isso inclui pecas para montar algo novo, fazer

melhorias ou adicionar coisas extras.

ATENCAO: Onde o Dinheiro Nio Pode Ser Usado (Emendas

Parlamentares):

E muito importante ficar atento a algumas restricdes sobre como o dinheiro de
emendas parlamentares pode ser usado. Existem certas despesas que ndao podem

SEer pagas com esSes recursos:

a) Construcdes, Reformas e Servigcos: Verbas de emendas parlamentares
ndo podem ser usadas para construir, reformar prédios ou pagar por
servigos. Isso inclui, por exemplo, a contratacdo de mé&o de obra para

uma obra ou a realizagao de reparos estruturais.
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Figue atento: itens como elevadores e placas solares, embora parecam

investimentos valiosos, ndo se enquadram no objetivo das emendas
parlamentares. Isso ocorre porgue necessitam documentagcdo, projetos

complexos e acompanhamento de engenharia.
O sucesso da sua pesquisa depende de seguir cada passo indicado neste guia.

> Adote uma sequéncia numérica em todos os documentos coletados para
otimizar a organizacdo e agilizar a busca por informacdes. Essa simples agéo trara
mais eficiéncia para o controle dos seus dados.

> Lembre que a etapa inicial é fundamental para que a OSC estabeleca
uma base sdlida para a execucdo do plano de trabalho. E nesse momento que se
identificar@o todos 0s recursos necessarios, tais como equipamentos a fim de garantir o
éxito do projeto;

> Este material tem como objetivo auxiliar na tomada de decisdo e nédo
substitui uma consultoria especializada.

> N&o pule nenhuma etapa!l

2. A Importancia das Cotacdes (Orcamentos):

A. Como Coletar Cotacdes (Orcamentos):

Vocé precisa pedir orcamentos de, no minimo, 3 (trés) fornecedores diferentes.
E fundamental que a descricdo dos produtos seja similar em todos os orgamentos.
Isso permite uma comparacao justa e imparcial, focando no que o produto realmente
oferece (suas caracteristicas técnicas), e NAO na marca. A quantidade de itens

orcados também deve estar de acordo com o seu Plano de Aplicacédo — Detalhado.
Exemplo Prético:
Imagine que vocé precisa comprar um micro-ondas:

e Fornecedor X: Micro-ondas 32L, 900W de poténcia, Marca Consul

e Fornecedor Y: Micro-ondas 30L, 900W de poténcia, Marca LG
e Fornecedor Z: Micro-ondas 34L, 900W de poténcia, Marca Philco
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Mesmo que as marcas e as capacidades (litragem) sejam um pouco diferentes
nesses exemplos, o que realmente importa € que a caracteristica essencial (a poténcia
de 900W) é similar. Isso permite que vocé compare o custo-beneficio de forma mais

precisa, focando na utilidade do aparelho.

B. Por que a "Descricao Similar" € Tao Importante?

7

Entender o que é uma "descricdo similar® é fundamental para comparar

orcamentos de forma correta. Veja como ela funciona na pratica:

« Em Eletrodomésticos e Veiculos: Para itens como geladeiras, TVs ou carros,
€ mais facil encontrar caracteristicas técnicas que podem ser comparadas

diretamente entre diferentes marcas e modelos.

a) Exemplo menos preciso: Pedir "um fogdo de 4 bocas". H4 muitos tipos,
com fornos de tamanhos diferentes, acendimento manual ou automatico, e
materiais variados.

b) Exemplo mais preciso (descricdo similar): Pedir "um fogédo de piso 4
bocas, com acendimento automético, forno de 60 litros com autolimpante e
mesa de vidro temperado”. Com essa descricdo detalhada, vocé pode
comparar ofertas e diversas marcas no mercado, como Brastemp, Electrolux,
Consul, entre outras. O foco estara no desempenho e preco, e ndo apenas na
marca em si.

c) Exemplo de Veiculo mais preciso (descricao similar): Pedir "um carro
de passeio 0 km, motor 1.0 flex, 4 portas, com ar-condicionado, direcédo
elétrica, freios ABS e duplo airbag". Varias montadoras (Fiat, Chevrolet,
Hyundai, entre outras) tém modelos que atendem a esses critérios, facilitando

uma comparagao eficaz.

« Em Outros Itens de Investimento: Para outros tipos de investimentos, a ideia
de buscar caracteristicas similares também se aplica. O objetivo € sempre
comparar produtos que tenham a mesma funcdo e atendam as mesmas

necessidades técnicas, independente do fornecedor.

Em resumo: Quanto mais vocé detalhar o que precisa (as caracteristicas

técnicas e funcionais), mais facil sera encontrar itens "similares" entre diferentes
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fornecedores e de marcas diferentes. Isso garante uma comparagdo justa e a melhor

compra possivel!
C. Como Documentar as Cotacdes:

Podem ser cotacdes on-line e documentos fisicos, refletindo ao valor de mercado.

Consideram-se cotacdes:

eDocumentos fisicos:
Com informacdo do CNPJ (ATIVO) e razédo social, assinados e datados pelo for-
necedor.
Modelo:

MOVEIS)

"0 Prazer de umn Vida Methor*
M MOVES LIDA
CNPs nmu:mul 18: W0 8R4TR4O2 X
AV7 06 SETEMBRO, M4 - cmao-u:- vasnos PR

FOMNE: 385
Dois Vizinhos , 07/02/2022. :
ORCAMENTO

infor do prego a vista ¢ unitdrio dos produtos:

Conforme solicitado, est

=) PIEODI'TO | QUANDIDADE. \Z\LOR: UNIT, VALOR TOTAL
Cadeira Escolar Juvenll, assento/encosto em 7.
ABS de alta resisténclo a impacto, pés tudo - s Hh.
16 x 30 parede 1,5

Mesa Escolar trapezio Juvenil, tompo em ABS | 72 -
de alta resisténcia e Impecto, pes tubo, fioni
J0x50 parede 0,90

Mesa Sextavoda Juvenl|, tompo em ABS de 12 :
alta resisténelo & impacto, pés tubo 30x50, RS 585,00
parede 0,90,

RS 40.650,00

RS 7.020,00

TOTAL; RS 73.260.00
Valicade: 60 dias N — -

—
SLMOVES

(02.076.643/0010-351 «)

PAN SLMOVEISE /
ELETRODOMESTICOS LTDA. (- ‘

RUASETE OF SETEMEBR0, 3¢ CENIRD

CEP Ateen a0
l DOIS VIZa0s PARANA I

e CotacOes em sites:

Para garantir a legalidade e a seguranca das compras governamentais, €
fundamental utilizar plataformas especializadas. Diferentemente das plataformas
generalistas, as plataformas especializadas oferecem mecanismos rigorosos de
controle, como a rastreabilidade completa dos produtos, assegurando a origem e a

Fun dacy Loureire de Sameos. sm. S andar - Centre Sivico - SOSIO-S15 - Curitibe - PR - a1 sSSso-=aco B =T
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idoneidade dos fornecedores, contribuindo para a eficiéncia e a transparéncia das
transacoes.
Na busca em sites, € importante garantir nos Prints de tela:
O SITE da busca;
Descricao e Foto do produto;
Valor unitario - A VISTA ou PIX;

Data e horario da pesquisa;

CNJP, gue normalmente ficam no fim da pagina de pesquisa.

o a0k w N PE

Vendido e Entregue Por: pela mesma empresa.

Vendido e Entregue Por: Quando vocé faz uma compra, especialmente com recursos

governamentais, € fundamental que a empresa que anuncia o produto seja a

mesma que faz a entrega e emite a nota fiscal. Por que isso é tdo importante?

Imagine que vocé compra um item de uma loja A, mas quem entrega e emite a

nota é uma loja B. Isso pode gerar uma série de problemas:

e Transparéncia e Seguranca: Se a mesma empresa faz tudo, fica muito mais
claro quem é o responsavel pelo produto. Isso traz mais seguranca para a
compra.

o« Prevencdo de Fraudes: Ao garantir que a loja que vende € a mesma que
realiza a entrega e emite a nota fiscal, Essa correspondéncia direta minimiza
significativamente o risco de vocé ser vitima de fraudes, adquirir produtos
ilegais ou ter problemas com a garantia.

o Rastreabilidade: Com tudo centralizado em uma Unica empresa, € possivel
seguir o "caminho" do produto, desde a saida do estoque até a sua chegada.
Isso é crucial para controlar a qualidade e a procedéncia.

» Integridade do Processo: Toda a compra se torna mais confidvel e correta,

sem "atalhos" ou desvios que possam comprometer a idoneidade.

ATENCAO: Ao comprar em marketplaces (que s&o como grandes shoppings
virtuais, como Mercado Livre, Amazon, Magalu, etc.). Nesses locais, grandes lojas
liberam seu espaco online para que outras empresas (0s "lojistas parceiros”) vendam

seus produtos.
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Nesse caso, a empresa grande (o marketplace) apenas empresta a "vitrine" e a
estrutura de vendas, mas quem realmente vende, entrega e emite a nota fiscal € o
lojista parceiro. E essencial que vocé verifique sempre quem é o "Vendido e
entregue por" para garantir que a empresa responsavel atenda a todos os requisitos
necessarios para a sua compra, especialmente se for uma compra governamental que

exige rigor e conformidade.

Modelo:

€ C % amazoncombr/Microondas-BRANCO-PORTA-MRAS21-MRAS22/dp/BO9329F4)6/ref=sr_1_ Alcrid=DTTA00WXBOE&dib=eyl2ljoiMSI9 KBCINZSdaBAbpUGL)-2 xpKSndl FVMyocBd22qaSM32eDPIZTZIqyPkTTBKAOVF L14ylambLeVKFGXJepYNAUBOPXHYSRNG.. &
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Vishe 8 lia M Entrega GRATIS: Quintarfera,
hkkd v des de chente 19 de Dezembro
(§] s, Ou entrega mais ripid: quartas
B i+ i 10 ey, 18 e Dezembro. S¢ pedi
Mais de 2mil compras 0 més pasad el
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Quantidade: 1

Adicionar 0 cartnho
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127 Volts | 220 Volis Comprar agora
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P
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Cor Preto
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CGpacidade 20 Livros
Caracteristicas  Receitas pré programadas, Trava do Seguranca
especiais

Adicionar plano de sequro o
Sobre este item garantia;
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amazon

e Carta de Exclusividade:

E um documento emitido por uma empresa que afirma ser a UNICA capaz de
fornecer um determinado produto ou servi¢o, seja por ter uma patente, um contrato

exclusivo ou por ser o Unico fornecedor no mercado.
a) Para que serve?

o Justificar a dispensa de licitacdo: Permite que a empresa seja contratada
diretamente, sem a necessidade de um processo competitivo,

economizando tempo e recursos.
b) Quando é usada?

o Produtos ou servicos muito especificos: Quando ndo ha concorrentes no
mercado.

o Emergéncias: Em situacfes que exigem uma solucao rapida.

o Patentes ou contratos exclusivos: Quando a empresa possui direitos

exclusivos sobre o produto ou servico.
c) O que precisater?

o Declaragdo de exclusividade emitida pelo agente concedente da

exclusividade ou por entidades que podem fornecer um atestado de
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exclusividade, como 0Orgdos de registro do comércio, sindicatos ou
federacBes patronais, que deve conter dado como o nome da empresa,
razao social, CNPJ, inscricdo estadual, nome e descricdo do produto ou

servico exclusivo, conforme Lei n® 14.133/2021.
Cuidados importantes:

v Transparéncia: A empresa deve fornecer todas as informacdes

relevantes sobre o produto ou servigo.

v Provas: E fundamental ter provas concretas da exclusividade.
v Orientacdao juridica: Consulte um advogado para garantir a legalidade da
carta.

Em resumo: A Carta de Exclusividade é um documento que permite que uma
empresa seja contratada diretamente, sem a necessidade de licitacdo, em casos

especificos.

E importante ter em mente que o uso indevido desse documento pode gerar

problemas legais junto aos 6rgaos de controle.

3. Como Definir o Preco do Produto (Formando o Valor)

Depois de pesquisar 0os precos com, pelo menos, trés fornecedores diferentes,
vocé precisa decidir qual valor usar para o produto. Existem trés formas principais de

fazer isso:
a) Método do Menor Preco - Unitario ou Global

Este é um dos jeitos mais comuns de escolher um fornecedor. Basicamente,

vocé escolhe quem oferece o pre¢o mais baixo para o que vocé precisa.
Como funciona na pratica?

Vamos usar o exemplo do micro-ondas que vocé esta comprando. Vocé pediu
trés orcamentos e os precos foram: R$ 100,00, R$ 150,00 e R$ 200,00.
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e« Menor prego unitario: Se vocé precisa de apenas um micro-ondas, vocé
escolheria a empresa que ofereceu por R$ 100,00, pois € o valor mais baixo
para aquele item sozinho.

« Menor preco global: Agora, imagine que vocé precisa de varios itens (micro-
ondas, geladeira e fogédo) e cada empresa oferece um "pacote" com todos eles.
Vocé escolheria o pacote mais barato no total. Isso significa que vocé pode
comprar todos os itens de um unico fornecedor, mesmo que ele ndo tenha o

preco mais baixo para cada item individualmente, mas sim para o conjunto.
b) Método da Média dos Valores

A média € um calculo simples para encontrar um valor "central® entre varios

ndmeros.
Como calcular a média?

E facil: vocé soma todos os precos que os fornecedores apresentaram e divide

essa soma pelo numero de fornecedores.

o No exemplo do micro-ondas (precos de R$ 100,00, R$ 150,00 e R$ 200,00), a
média seria: (100 + 150 + 200) / 3 = R$ 150,00.

c) Método Mediana

A mediana ndo € um método de precificacdo habitual. Ela é utilizada somente
em casos muito especificos, especialmente para equipamentos ou produtos que
sao dificeis de encontrar no mercado. Nesses cenarios, onde ha valores de cotacao
muito atipicos (excessivamente altos ou baixos) que nao refletem o preco justo ou a
realidade do mercado, a mediana ajuda a encontrar um valor mais representativo, pois

€ menos influenciada por esses "disparos".

Pense na mediana como o "meio" dos pre¢os quando eles estdo organizados

do menor para 0 maior.
Para encontrar a mediana, siga estes passos:

1. Coloque todos os pre¢os em ordem, do menor para 0 maior.

2. Encontre o prego que estda bem no meio dessa lista.
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Vamos usar 0 nosso exemplo com trés precos: R$ 100,00 R$ 150,00 e R$ 200,00.

e Primeiro, colocamos em ordem: 100, 150, 200.
o O valor que esta exatamente no meio € R$ 150,00.

Agora, um exemplo com quatro precos: R$ 100,00, R$ 120,00, R$ 150,00 e R$
200,00.

e Colocamos em ordem: 100, 120, 150, 200.

e Quando temos um numero par de precos, ndo ha um unico valor no meio. Entéo,
pegamos os dois valores centrais (120 e 150) e calculamos a média deles:
(120 + 150) / 2 = R$ 135,00. A mediana seria R$ 135,00.

Importante: Lembre-se de informar qual dos métodos vocé vai usar. Menor

Preco, Média dos Valores ou Mediana. Vocé deve escolher apenas um.

Outros Pontos Importantes Além do Preco:

Mesmo que o preco seja fundamental, outros detalhes também devem ser
considerados na hora de escolher um fornecedor:

e Qualidade: O produto ou servico é de boa qualidade? Ele vai atender as suas
necessidades?

e Prazo de entrega: O fornecedor consegue entregar dentro do tempo que vocé
precisa?

o« Condicbes de pagamento: As formas de pagamento sdo adequadas para
vocé? H& espaco para negociar?

« Reputacédo do fornecedor: Pesquise se a empresa é confiavel e tem boa fama

no mercado.

Atencao: O valor do frete (transporte) ndo pode ser pago com recursos de

parceria.

4. Mapa Comparativo de Valores (Mapa de Precos, Planilha de pesquisa de

preco)

O mapa de precos € uma ferramenta indispensavel para comparar cotacdes de

diferentes fornecedores, proporcionando uma visdo clara e concisa do mercado.

Fun dacy Loureire e Sanmeo R L T - Centre Civice - SOSIO-SIS - Curitibe - PR - a1 SSso-=aco N
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Para garantir a organizacao e o facil acesso as informacdes, recomendamos a
utilizacdo de uma sequéncia numérica unica para cada documento de suporte. Por
exemplo, as cotacdes podem ser numeradas sequencialmente a partir de 001. Essa
pratica permitira um controle mais eficiente dos dados, facilitando a busca e a
localizacdo de documentos especificos, como o documento de suporte.

4.1 - Modelo de Mapa Comparativo de Valores

MAPA COMPARATIVO DE VALORES (MAPA DE PRECOS/PLANILHA DE PESQUISA DE PRECO)

(3) Razdo Social do 1° Fomecador (3) Razdo Social do 2° Fornecedor (3) Razéo Sacial do 3° Fornecedor .
(10) Neste campo informar o
u METODO escolhido (Menor Preco ou
(1) NOME DA ASSOCIACAD "XXXXXX" T
(3) ChRY 13) ChRY (3) CNRY i dos Valores) - Somente um
método.
o (4) Nome do ltem (conforme
Sequinci nome informado no Plano de | (5) Quantidade |  (6)Unidade | (8)Preco Unitrio | (9) ValorTotal | (7)Marca | (8)Preco Unitério | (9) ValorTotal | (7)Marca | (R)Preco Unitario | () Valor Total | (7)Marca |(11) Valor Unitario | (12) Valor Tatal
= Aplicacdo)
1 Unidade RS- RS- RS- RS- RS- RS- RS- RS-
2 Servigo RS- RS- RS- RS- RS- RS- RS- RS-
3
(13) Sama (13) Soma (13) Soma (13) Sama (13) Soma
(14) LOCAL E DATA:
NOME DO RESPONSAVEL:
CARGO OCUPADO:

CPF: | |
]

Deve ser assinado e datado pelo responsavel, devidamente identificaclo com o CPF e cargo. (Se a assinatura for digital, & preciso imprimir o mapa de comparativo de valores e digitalizd-lo em
formato PDF para, entdo, inseri-lo ao SISTAG). Caso tenha mais de uma pagina as primeiras devem estar rubricaclas.

Nome da OSC;

2. Sequéncia: Numerar cotacbes a partir de 001 garantindo o facil acesso as
informacgdes e otimizar a gestdo de documentos;
Nome do fornecedor: Razédo social e CNPJ;

4. Nome do Item — Conforme o nome informado plano de aplicacdo. Nao deve co-
locar a marca;

5. Quantidade — De acordo com o Plano e Or¢camento;
Unidade;

7. Marca - Informar a MARCA, conforme apresentado no or¢gamento, caso nao
possua, deixar em branco;

8. Valor unitario: Preco por unidade;
Atencao: Ao pesquisar precos em sites, é importante lembrar que o valor unita-
rio que vocé deve considerar é aquele que ja inclui qualquer desconto oferecido

e que esteja valido na data exata em que vocé fez a cotagdo. Os precgos online
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podem mudar rapidamente, entdo o registro da data € crucial para a validade do
orgamento.

9. Valor total: Valor total do pedido;

10.Informar o método utilizado para determinar o valor solicitado, seja pelo critério
de MENOR PRECO, MEDIA ou MEDIANA DOS VALORES;

11.Neste campo informar o Valor Unitario do método escolhido;

12.Neste campo informar o Valor Total do método escolhido;

13.Nestes campos efetuar o somatério da coluna.

14.Deve ser assinado e datado pelo responsavel, devidamente identificado com o
CPF e cargo. (Se a assinatura for digital, € preciso imprimir o mapa de compara-
tivo de valores e digitaliza-lo em formato PDF para, entdo, inseri-lo ao SISTAG).

Caso tenha mais de uma péagina as primeiras devem estar rubricadas.

De posse de todos os dados explicados acima, podemos iniciar a inclusdo de
proposta no SISTAG.

1.Estimativa de Valores:

Depois de decidir o que sera feito, pesquisar 0s precos e organizar todas as
informacdes, vocé ja pode colocar o valor total que sera investido (o "dinheiro") no
campo de estimativa. Este valor € o montante final do seu plano, que deve ser lancado

conforme indicacdes abaixo:

Atualmente, o SISTAG possui 03 sub abas. No entanto, a OSC deve preencher
apenas duas delas:

1° A sub aba "Concedente", que € de preenchimento obrigatorio.
2° A sub aba de “Contrapartida”, que s6 deve ser preenchida se houver a
necessidade de lancar valores referentes a contrapartida, que sera explicado na

sequéncia.
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Concedente

Valor total dests etimative

R$ 100.000,00

Nao preencher o

campo despesas | N

correntes e nao

O Vaior derpesay conenes

RS 0,00 marcar servico de
1 .
Moo sics ot @ S(= engenharia,
b Numeros de parcela

=um
T

O Despesm de capitnt

| R$ 100.000,00 RV

4

Exemplo: O valor inicial da emenda parlamentar era de R$ 175.000,00, mas a
despesa final, apés todos os lancamentos no mapa comparativo, foi de R$
174.690,10.
E esse valor de R$ 174.690,10 que deve ser registrado nos seguintes campos:

o Valor total desta estimativa: R$ 174.690,10

» Despesade Capital: R$ 174.690,10

Contrapartida: Se sua Organizacdo da Sociedade Civil (OSC) planeja gastar

mais do que o valor que recebera da emenda (0o "Recurso da Concedente"), a

diferenca € chamada de contrapartida.

Atencao:_Uma vez informado o recurso de contrapartida a instituicdo deve

ter o montante e depositar na conta do Termo de Fomento.

Como registrar a contrapartida:
Modelo estimativa de valores CONTRAPARTIDA:

Fun dacy Loureire de Sameos. sm. S andar - Centre Sivico - SOSIO-S15 - Curitibe - PR - a1 sSSso-=aco B =T
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Recursos da contrapartida

Facultativo - valor a ser aportado a critério da entidade

(] Despesas correntes
(Depdsito em parcela tnica no inicio da vigéncia)

_ Hé previsio de Servico de Engenharia?

0 Despesas de capital
R$ BUO,DD (Depdsito em parcela inica no inicio da vigéncia)
BH:? previsao de Obra de Engenharia?
Total
R§ 80000

N&o marque :

[} Ha previsdo de Servigo de Engenharia?

v FORMA DE REPASSE:
E o nimero de parcelas a serem creditadas para a OSC.
Para as emendas parlamentares, o dinheiro sera creditado em parcela Unica (1)

no valor aprovado no plano de aplicacao.

Forma de repasse

Total sem obras N° de parcelas

R$ 4995515 1

2.Cronograma de desembolso

[T 0k € S O

Cronograma de Desembolso

<

Inserir o valor total
do recursos
destinado a osc.
Atengdo: Parcela
Unica.

Despeam corrantes

Fré 2 s Enge
Cespesas de copity!
e o e L

Informe abaixe como serd o Cronograma de Desembolso para o3 valores sem Obras ou Servicos de Engenharia

Gravr distribulgho de parcolas

B =T
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3. Plano de Aplicacéao:

O Plano de Aplicacédo é um documento importante que funciona como um guia
detalhado. Ele mostra exatamente como vocé vai usar um recurso para alcancar um
objetivo especifico. Ele descreve passo a passo o0 que sera adquirido durante a

execucao e para atendimento do projeto proposto.

3.1 Plano Detalhado:

Ao classificar os produtos nesse nivel mais especifico, vocé obtém uma viséo
mais precisa e granular dos seus gastos. Isso significa que vocé ndo s6 sabe onde o
dinheiro ser4 gasto, mas consegue entender o impacto exato desse gasto no

patriménio da sua organizacao.
Chegou o momento de especificar o que vocé ira comprar.

O plano de aplicacdo detalhado é sua base para execucdo, espelhando

tangivelmente o que ird adquirir.
Vamos la?

Na aba plano de aplicagéo, cligue em adicionar item ao plano.

PLANG APUICACRD CECLARACAES

=

RECURSOS DO CONCEDENTE

~
licg
gy LY
fd’oﬂ ar. !;:'
9o .pfano m

Estdo cadastrados no SISTAG diversos itens, tanto de despesas correntes

(diarias/ rotineiras) quanto despesa de capital (patrimoniavel).

Lembre-se o dinheiro da emenda parlamentar é direcionada para investimentos.

B
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E possivel buscar pelo nome do item no campo em branco acima da barra
laranja, pelo tipo de despesa (corrente ou capital), rolando a barra para verificar todos

0s itens cadastrados.

pabiciatobe s et prge bt

ITFQFI’JE[ITE:‘I’&'«O [

Clicar duas vezes
o sobre o nome do

Ao selecionar o item clique duas vezes, informe na descricdo do item
caracteristicas basicas e faceis de rastrear, a quantidade, unidade e valor unitario (igual

a cotacao e opcéao de calculo informado). O valor total serd calculado automaticamente

pelo sistema.

RECURSOS DO CONCEDENTE

Preencha os dados do item e clique no botdo gravar para adicionar a0 plano

Cimificacso secamentara O0escricso mnims 60 fem Guanadate Unidede RS vator uritbmncutesie

Por que ndo devo colocar nome de marcas no Plano de Aplicagéo?

E crucial evitar mencionar marcas especificas no seu Plano de Aplicacéo, e

existem varias razdes para isso:

o Para ser Justo (Imparcialidade): Ao nao citar marcas, o plano se torna mais

neutro e objetivo. Isso permite que, na hora de comprar, vocé possa analisar e

zaco B =T
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comparar de forma justa todas as opcbes disponiveis no mercado, sem
favorecer ninguém.

e Para Ter Mais Liberdade (Flexibilidade): Se vocé coloca uma marca
especifica, fica "preso” a ela. E se aquela marca sair do mercado, ou se outra
oferecer algo melhor e mais barato? Evitar marcas te da mais liberdade para se
adaptar a novas ofertas, mudancas de precos ou outras necessidades que
aparecam no meio do caminho.

e« Focar no que Importa (Objetivos): O objetivo principal do plano € alcancar
resultados, ndo comprar uma marca especifica. Tirar as marcas do documento
ajuda a manter o foco nas caracteristicas e funcionalidades que vocé realmente
precisa, facilitando a busca pela melhor solucéo.

o Evitar Problemas (Conflitos de Interesse): Mencionar marcas pode parecer
que vocé esta favorecendo algum fornecedor em particular, o que pode gerar
desconfianca ou até mesmo problemas legais. E melhor manter a neutralidade.

e Validade Duradoura: Marcas podem sumir do mercado ou mudar seus produtos
a qualquer momento. Se o seu plano depende de uma marca especifica, ele
pode ficar desatualizado rapidamente. Ao evitar as marcas, seu plano continua

sendo relevante por mais tempo.

Em resumo, ndo incluir marcas no Plano de Aplicacdo € uma prética que garante

mais justica, flexibilidade e foco nos seus objetivos.

Exemplos Praticos de Como Definir o que Vocé Precisa (Sem Marcas!)

Ao invés de especificar uma marca, descreva as caracteristicas que o item deve
ter. Isso permite que vocé compre o que realmente atende as suas necessidades,

considerando o que esta disponivel e com o melhor custo-beneficio no mercado.

Exemplo 1: Comprando Computadores

Em vez de dizer "preciso de um computador da marca X", vocé pode definir as

caracteristicas essenciais:

e Processador: Core i7 de 82 geracdo ou superior
o Sistema operacional: Windows 10 Pro
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Com essas especificagdes, vocé pode pedir orcamentos para diversas marcas
(Dell, HP, Lenovo, Acer, entre outros) que oferecem computadores com essas
configuracbes. Assim, vocé garante que estd comprando o que precisa, com base na

melhor oferta

DESPESAS DE CAPITAL 44905235

EOUIPAMENTOS F AATERIAL PERALANENTE EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DF DADOS Quartutade Unidacs kot Uinitiriey Sutrtots

R

Sutratal do Subtlements REO0

Ibenis do plane de aplcacho - Recursos da Contrapartida - % 0,00

Exemplo 2: Adquirindo um Veiculo para uma Organizacdo Social:

Otimizando a Busca por Orgcamentos

Ao escolher um veiculo para uma Organizacdo da Sociedade Civil (OSC), é
fundamental ir além da marca. Pense nas atividades da OSC, no que sera
transportado, na frequéncia de uso e no orcamento disponivel. E importante ressaltar
gue a compra se restringira a veiculos 0 km, ndo sendo permitida a aquisicdo de

seminovos.

Aqui estdo alguns critérios essenciais para a cotacado de veiculos, considerando

diferentes tipos que podem atender as necessidades da sua OSC:
Opcoes de Tipo de Veiculo:

e Hatchback: Carro de passeio 0 km, modelo hatchback, 4 portas. Ideal para o
transporte de pessoas e pequenos volumes em centros urbanos, sendo pratico
para estacionar e manobrar.

e Sedan: Carro de passeio 0 km, 4 portas. Oferece maior conforto para
passageiros e um porta-malas espac¢oso, ideal para o transporte de bagagens
ou materiais que exijjam mais volume e seguranga, como documentos
importantes ou equipamentos sensiveis.

e SUV (Sport Utility Vehicle): Veiculo com maior altura do solo, oferecendo mais
espaco interno, conforto e capacidade para enfrentar diferentes tipos de
terreno, além de uma posicéo de dirigir elevada. Ideal para transportar familias,
equipes ou para atividades que demandem acesso a locais com infraestrutura

viaria menos desenvolvida.
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o Utilitario: Veiculo robusto, como uma picape pequena ou furgdo compacto.
Perfeito para o transporte de cargas maiores, equipamentos ou materiais, e
pode ser util para atividades em diferentes tipos de terreno.

e Van: Veiculo com grande capacidade de passageiros ou de carga. Essencial
para o transporte de grupos de pessoas (beneficiarios, voluntarios) ou para o
deslocamento de grandes volumes de materiais e doacoes.

e Micro-6nibus: Indicado para o transporte de um grande numero de pessoas
(geralmente entre 15 e 30 passageiros). E a opcdo para OSCs que precisam
deslocar grupos regularmente para eventos, atividades comunitdrias ou

atendimentos em campo, oferecendo conforto e seguranga para todos.
Critérios Adicionais para Todos os Tipos:

e« Motorizacdo: Para hatchbacks e sedans, um motor 1.0 ou 1.3 flex
(gasolina/etanol) costuma ser suficiente, visando economia de combustivel e
manutencdo acessivel. Para SUVs, utilitarios, vans e micro-6nibus, motores de
maior poténcia e torque serdo necessarios, sempre buscando o equilibrio entre
desempenho e custos operacionais.

e« Seguranca: O veiculo deve ser equipado com airbags frontais, freios ABS,
controle de estabilidade e travas elétricas nas portas (onde aplicavel). Em
veiculos maiores, sistemas de seguranca adicionais como controle de tracdo e
cameras de ré podem ser um diferencial.

« Conforto e Funcionalidade: Incluir ar-condicionado, direcdo assistida
(elétrica ou hidraulica), vidros elétricos e um porta-malas ou espaco de carga
adequado as necessidades da OSC. Para micro-6nibus, considere a presenca

de cintos de seguranca em todos 0s assentos e acessibilidade, se necessario.
Amplo Leque de Escolha para o Melhor Custo-Beneficio

Com essas especificacdes detalhadas, a OSC podera solicitar orcamentos de
diversas montadoras que oferecam modelos com as caracteristicas desejadas. Por

exemplo:

« Para hatchbacks e sedans, busquem opg¢bes em marcas como Fiat (Argo,
Cronos), Chevrolet (Onix, Onix Plus), Hyundai (HB20, HB20S) e

Volkswagen (Polo, Virtus), entre outros.
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e« Para SUVs, considerem modelos como Volkswagen T-Cross, Chevrolet
Tracker, Hyundai Creta, Fiat Pulse, Jeep Renegade, entre outros,
dependendo do orcamento e da necessidade de espaco e capacidade.

« Para vans e micro-0nibus, busquem em montadoras especializadas em
veiculos comerciais como Mercedes-Benz, Iveco, Fiat (Ducato) e Renault

(Master), entre outros.

Essa abordagem permite comparar o custo-beneficio de cada opcao,
garantindo que a OSC escolha o veiculo que melhor atende as necessidades da equipe
e da comunidade, sem estar presa a uma marca especifica. O foco deve ser sempre na
funcionalidade e na adequacéo ao uso, garantindo que o investimento traga 0 maximo

de retorno social.

3.1.2. Plano de Aplicacdo — Contrapartida

Como deveré incluir no plano

Para o seu plano de aplicacdo, imagine que vocé esta montando uma lista de
compras bem organizada. Vocé vai registrar cada valor em uma linha separada, e o
segredo é dizer de onde vem cada parte do dinheiro. E da emenda (do edital)? Ou é

da contrapartida da sua organizacao (Recursos proprios)?
Vamos ver um exemplo claro:

Se vocé vai comprar um carro de R$ 100.000,00, e metade desse valor (R$

50.000,00) € da emenda, vocé faria o seguinte registro:

« VEICULO ZERO KM - R$ 50.000,00 (Recurso da Emenda)
« VEICULO ZERO KM (Contrapartida da OSC) - R$ 50.000,00

3.2. Revisando e Finalizando seu Plano de Aplicacao

Depois de preencher todas as informacdes do seu plano, é fundamental fazer

uma revisdo completa para garantir que tudo esteja correto.
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Para isso, acesse a sub aba VERSAO FINAL e confira com atenc&o os seguin-

tes pontos:

e Subelemento: deverd estar lancado em equipamentos e material permanen-
te, revise cuidadosamente suas descri¢cdes e valores. E crucial que esses da-
dos estejam idénticos aos que constam na sua cotacao, planilha de precos e no
préprio plano de aplicacéao.

e Itens Cadastrados: Verifique se todos os itens que vocé incluiu no plano estéo

corretos e correspondem ao que sera executado.
Atencao a Contrapartida!

Se 0 seu projeto envolve contrapartida, € crucial que vocé revise o plano dela
com o mesmo rigor. Vocé precisara repetir todos os passos de verificacdo que

fizemos antes.

Lembre-se: A revisdo final € um passo essencial para a transparéncia e a

correta aplicacao dos fundos. Nao deixe de conferir todos os detalhes!

-- =

PLANO DE APLICAGAQ - Versao final Verificar todos os
itens da versdo
final do plano.

e - R$ 0000000

ORSPESAS DB CANTAL

TRAY N 3 0008

0000800

Dth Sy o e

uttsas ks Socwmarts e 000000

Esta é a versao final do plano de aplicacéo detalhado.

B =T
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PLANO DE APLICACAO - DETALHADO

| Itens do plano de aplicacdo - Recursos do Concedente - R$ 174.690,10 |

DESPESAS DE CAPITAL : R$ 174.690,10
| 4.4.90.52.48 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE |

VEICULOS DIVERSOS Quantidade Unidade Valor Unitario Subtotal

VEICULO ZERO KM (VEICULO

UTILTARIO 24/25) 1 UNIDADE R% 174.690,10 R% 174.690,10
Subtotal do Subelemento R$ 174.690,10

| Itens do plano de aplicacao - Recursos da Contrapartida - R$ 0,00

Total do plano: R$ 174.690,10

3.3 Plano Sintese:

O Plano Sintese é um resumo geral que mostra exatamente como o dinheiro que

sua organizacao recebeu do Estado sera usado. Ele detalha as despesas que serao
feitas com esses recursos.

Nessa etapa, € muito importante confirmar se os itens que vocé pretende adquirir
sao classificados como DESPESAS DE CAPITAL. Isso significa que ndo sao gastos do
dia a dia da organizacdo, mas sim um investimento. Em outras palavras, o dinheiro

sera usado para comprar algo que tera longa duracdo e que aumentara o patriménio da
sua organizacao.

Nesta etapa, € fundamental conferir se o valor total do seu Plano Sintese bate
exatamente com o valor da sua Estimativa de Valores. Essa correspondéncia &

crucial para a aprovacao e transparéncia do seu projeto..

PLANO DE APLICACAO - SINTESE

Recursos do Concedente: R$ 174.690,10

Total Despesas Capital: :R$ 174.690,10

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE: R$ 174.690,10
Recursos da Contrapartida: R$ 0,00

Recursos da Contrapartida em bens e servicos: R$ 0,00
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4. Conclusdo

Ao seguir estas orientacdes, vocé estara muito mais preparado para tomar deci-
sOes inteligentes na hora de comprar equipamentos para sua organizacdo. Isso signifi-
ca conseguir o melhor negécio pelo menor preco, garantindo que o dinheiro seja bem

usado e que sua organizagao possa crescer de forma sustentavel.
E fundamental que vocé compreenda bem os seguintes pontos:

« O que éinvestimento (capital): Entender a diferenca entre uma despesa do dia
a dia (algo que se consome rapidamente) e um investimento. O investimento &
guando vocé gasta dinheiro em algo que dura muito tempo e traz um retorno ou
beneficio a longo prazo, como maquinas, equipamentos ou veiculos.

e« A importancia das cotacdes: Sempre pesquise e solicite orcamentos de, pelo
menos, trés fornecedores diferentes. O foco deve ser nas caracteristicas técni-
cas do produto, e ndo na marca. Isso garante que vocé compare itens equivalen-
tes e consiga a melhor oferta.

e Como elaborar um plano de aplicacao detalhado: Este plano deve especificar
exatamente onde o dinheiro sera gasto. E crucial que ele ndo mencione marcas
especificas, pois isso garante a imparcialidade e que a compra seja feita com
base na real necessidade e no que ha de melhor no mercado.

e« A funcédo do Plano Sintese: Compreender que o Plano Sintese € um resumo
geral e simplificado de como o dinheiro sera investido. Ele serve para mostrar,
de forma clara e objetiva, as principais categorias de despesas, confirmando que
0S gastos sdo investimentos de capital (que aumentam o patrimbnio da organi-

zacao), e nao despesas de consumo.

Além disso, a classificacdo correta das despesas € vital para uma gestéo finan-
ceira eficiente. Compreender que a contrapartida é um investimento adicional (além do
valor recebido do edital) também é um passo importante para a saude financeira da

sua organizacao.

Por fim, ao incluir um cronograma de prestacao de contas em seu plano de
trabalho, vocé garante que todas as acdes financeiras sejam transparentes e acompa-
nhadas de perto. Isso leva a decisbes mais acertadas e contribui diretamente para o

crescimento e a credibilidade da sua organizagéo.
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Apés a aprovacao formal do plano, uma nova etapa de cotacdo sera realiza-
da. O objetivo é obter os menores pre¢cos para cada item que foi especificamente des-
crito no plano. E importante destacar que, nesta nova fase, ndo ha obrigacdo de man-
ter os fornecedores que participaram da cotacdo inicial. Essa flexibilidade permitira a
OSC encontrar as melhores opc¢des de mercado para cada item, garantindo a otimiza-

cado dos recursos.

Em caso de davidas, entre em contato pelo e-mail:

sistagfinanceiro@sedef.pr.gov.pr

B



